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VIDAUS ADMINISTRAVIMO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
(INFORMACINEMS TECHNOLOGIJOMS)
PAREIGYBES APRASYMAS NR. 1

ISKYRIUS

PAREIGYBE
1. Kupiskio rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé¢) administracijos Vidaus
administravimo  skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiasis specialistas (informacinéms

technologijoms) — darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, priklauso 3 pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukStojo mokslo kvalifikacija arba aukstaji koleginj
iSsilavinimg su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam lygiaverte aukstojo mokslo
kvalifikacija;

3.2. turéti ne mazesn¢ kaip 1 mety darbo patirtj] informaciniy technologijy priezitiros
srityje;

3.3. biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, kitais teisé€s aktais reglamentuojanciais informaciniy sistemy ir informaciniy
technologijy naudojimo, vystymo, plétros, autoriniy teisiy, kibernetinés saugos ir duomeny saugos
reguliavimg bei bendruosius reikalavimus savivaldybiy interneto svetainéms;

3.4. moketi dirbti kompiuteriu (administravimo lygmeniu), gerai iSmanyti informacines
technologijas, iSmanyti kompiuteriniy tinkly, kompiuterinés techninés ir programinés jrangos
diegima, priezitrg ir administravimg bei kibernetinio saugumo uztikrinimo reikalavimus;

3.5. mokéti techning angly kalba, valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija,
susijusig su informacinémis technologijomis, jy diegimu ir rengti i§vadas, turéti Ziniy, susijusiy su
elektroniniy rysiy tinkly ir informacijos saugumu;

3.6. taisyklingai vartoti valstybine kalbg, mokéti rengti dokumentus pagal Dokumenty

rengimo taisykles ir Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;



3.7. turéti vairuotojo pazymejimg (B kategorija).

5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. analizuoja Savivaldybés administracijos darbuotojy poreikius naudotis
informacinémis technologijomis ir teikia sitlymus Skyriaus vedéjui dél esamos ar naujos
informacinés technologijos, kompiuterinés ir programinés jrangos jsigijimo, keitimo, diegimo,
siekiant didinti Savivaldybés administracijos darbo efektyvuma ir informacijos sauguma bei teikiamy
paslaugy kokybe;

4.2. diegia inovatyvius informacijos ir rysSiy technologijy sprendimus, uztikrina jy
funkcionalumg ir plétra;

4.3. organizuoja ir vykdo Savivaldybés administracijos kompiuterinés jrangos, kitos
organizacinés techninés jrangos ir tinkly prieZzitira, profilaktinius ir remonto darbus;

4.4. vykdo Savivaldybés administracijos serveriy bei juose esan¢iy informaciniy sistemy
ir programy administravima, diegima, priezilira, atnaujinimg bei kiberneting sauga;

4.5. vykdo Savivaldybés administracijos kompiuterizuoty darbo viety paruoSimo,
programings jrangos diegimo, atnaujinimo bei priezitiros darbus;

4.6. kuria, plétoja, pritaiko ir administruoja Savivaldybés administracijos informacines
sistemas, posistemes ir kitg taikomajg programing jranga, technologijas, telekomunikacijas, garso ir
vaizdo sistemy jranga, uztikrina jy technologinj suderinamuma, tarpusavio sgveika;

4.7. diegia, priziuri ir uztikrina Savivaldybés administracijoje naudojamos taikomosios
programinés jrangos funkcionavimg, legalumg bei uztikrina kompiuteriniy sistemy palaikyma;

4.8. vykdo Savivaldybés interneto svetainés priezilirg, informacijos atnaujinimg ir
kontroliuoja bendryjy reikalavimy, nustatyty Savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms,
jgyvendinima;

4.9. analizuoja ir vertina bei inicijuoja Savivaldybés interneto svetainés struktiros
keitimus ir teikia pasitilymus Skyriaus vedéjui dél jos tobulinimo, atsizvelgdamas | visuomenés
poreikius ir informaciniy technologijy naujoves, dalyvauja interneto svetainiy modernizavimo ir
tobulinimo projektuose;

4.10. vykdo techninj Savivaldybés tarybos, Savivaldybés administracijos posédziy
pasitarimy, konferencijy aptarnavima;

4.11. organizuoja Savivaldybés tarybos ir jos sudaryty komitety ir nuolatiniy komisijy
posédziy vaizdo ir garso jraSyma, transliavima bei saugojima;

4.12. vykdo kompiuterinés ir kitos organizacinés techninés jrangos turto materialiniy



iStekliy planavima, uztikrina priskirto turto apsaugg ir racionaly jo naudojima;

4.13. 1inicijuoja vieSuosius pirkimus, susijusius su informacinémis ir rySiy
technologijomis, rengia pirkimy technines salygas;

4.14. atlieka Savivaldybés informaciniy sistemy saugos jgaliotinio funkcijas;

4.15. rengia informaciniy sistemy rizikos ir atitikties vertinimo ataskaitas, iSvadas, kitus
dokumentus saugumo, informaciniy technologijy vystymo bei informacinés visuomenés plétros
srityje arba prireikus koordinuoja $iy ataskaity, iSvady ir dokumenty rengima;

4.16. konsultuoja ir teikia metoding pagalba Savivaldybés administracijos darbuotojams
darbo su kompiuteriais, programine jranga ar informacinémis sistemomis klausimais;

4.17. vykdo kitus Savivaldybés administracijos direktoriaus ir Skyriaus vedéjo

nenuolatinio pobiidzio pavedimus ar uzduotis, susijusias su Skyriaus atlieckamomis funkcijomis.

Susipazinau

(vardas, pavarde)

(paraSas)

(data)



