PATVIRTINTA

Kupiskio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2025 m. balandzio 8 d.

jsakymu Nr. ADP-257

APSKAITOS SKYRIAUS FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS NR. 1

ISKYRIUS
PAREIGYBE
1. Kupiskio rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos Apskaitos
skyriaus (toliau — Skyrius) finansininkas — darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, priklauso
3 pareigybés grupei.
2. Pareigybés lygis — B.

) _ II SKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne zemesnj kaip aukStesnjjj (finansinj ar ekonominj) i$silavinima, jgyta iki
2009 mety, ar specialyji vidurinj (finansinj ar ekonominj) iSsilavinima, igyta iki 1995 mety;

3.2. i8manyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius vietos savivalda,
vie$gji administravima, apskaitg ir finansus, ES strukturiniy fondy projekty administravima, ir gebéti
juos taikyti praktiskai;

3.3. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla, valdyti, kaupti, sisteminti,
apibendrinti informacija, susijusig su pareigybés veikla, rengti ataskaitas, suvestines, apibendrinimus
ir iSvadas, sklandZiai déstyti mintis rastu ir zodZiu;

3.4. moketi dirbti kompiuteriu (MS Office programy paketu, dokumenty valdymo
sistema, finansinés apskaitos informacinémis sistemomis, teisés akty paieSkos sistemomis), naudotis

kitomis informacinémis technologijomis.

5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo 3ias funkcijas:
4.1. tvarko Socialinés ir sveikatos apsaugos programos Nr. 04 1éSy finansing apskaita;
4.2. vykdydamas 4.1 papunktyje nurodyta funkcija:
4.2.1. tvarko finansing apskaita pagal Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos
jstatyma ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius finansing apskaita, naudodamasis finansy valdymo

ir apskaitos sistema FVAS;
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4.2.2. rengia programy sgmaty projektus, programy samatas pagal funkcing ir
ekonoming iSlaidy klasifikacija, suveda sagmatas bei jy pakeitimus j programa Finnet;

4.2.3. sudaro biudzeto vykdymo ataskaitas;

4.2.4. uztikrina, kad biudZeto vykdymo ataskaitose pateikta informacija biity tinkama,
objektyvi ir palyginama, pateikiama laiku, iSsami ir naudinga vidaus ir iSorés informacijos
vartotojams;

4.2.5. analizuoja programy samaty vykdyma, prireikus rengia pasiilymus dél jy
pakeitimo, sickdamas racionalesnio ir taupesnio 1éSy panaudojimo;

4.2.6. vykdo atsiskaitymus su tiekéjais ir rangovais uz prekes, paslaugas ir darbus, tvarko
atsiskaitymy apskaita;

4.2.7. registruoja saskaitas faktiiras apskaitos programoje ir paskirsto jas pagal
finansavimo Saltinius, programy funkcing ir ekonoming i8laidy klasifikacija;

4.2.8. formuoja tiekéjo (gavejo) korteles;

4.2.9. rengia mokéjimo pavedimus ir kasines iSlaidas paskirsto pagal finansavimo
Saltinius, programy funkcing ir ekonoming iSlaidy klasifikacija;

4.2.10. rengia ir teikia paraiSkas finansavimo sumoms gauti vadovaudamasis
patvirtintomis programy sgmatomis, gautas finansavimo sumas registruoja apskaitoje;

4.2.11. registruoja sgnaudas, finansavimo pajamas, finansavimo sumas, sukauptas
finansavimo pajamas;

4.2.12. sudaro ir pasiraSo apskaitos registrus, patikrina jy atitikima banko saskaity
iplaukoms, iSlaidoms bei likuc¢iams;

4.2.13. teikia informacijg, reikalingg finansinéms ataskaitoms parengti, ir pagal
kompetencijg rengia finansines ataskaitas;

4.2.14. tikrina pirminiy bei apmokéjimui pateikty dokumenty uZpildymo teisinguma,
kontroliuoja, ar 1éSos tam tikslui yra numatytos programos samatoje, finansavimo sutartyse, ar tam
pakanka 1¢Sy;

4.2.15. planuoja Europos Sgjungos, valstybés biudzeto, Savivaldybés biudZeto ir kity
Saltiniy lésas kitiems metams;

4.2.16. rengia ir teikia informacija, reikalingg VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity
konsolidavimo informacinés sistemos (VSAKIS) tarpusavio operacijoms derinti;

4.2.17. rengia pazymas d¢l finansavimo sumy ir pateikia jas finansavimo sumy
davéjams;

4.3. tvarko apskaita pagal Europos socialinio fondo agentiiros pateikta informacija,
vykdant projekta ,,Materialinio nepritekliaus mazinimas Lietuvoje* Nr. MNM-2023-V-01-01;

4.4 tvarko individualios pagalbos teikimo iSlaidy kompensacijy apskaita;
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4.5. tvarko 18y, skirty paramai mirties atveju, finansing apskaita;

4.6. atlickant 4.4 ir 4.5 papunkciuose pavestas funkcijas, duomeny suvedimui naudojasi
programomis PARAMA, Biudzetas VS ir programy administravimo valdymo informacine sistema
(PAVIS);

4.7. vykdo finansy einamaja kontrole, siekdamas finansiniy iStekliy racionalaus
panaudojimo;

4.8. dalyvauja Savivaldybés tarybos, mero, administracijos direktoriaus sudaryty
komisijy, darbo grupiy darbe;

4.9. pagal Skyriui priskirta kompetencija vykdo kitas funkcijas, nustatytas Skyriaus
Nuostatuose, ir Skyriaus vedéjo vienkartinio pobtidzio pavedimus, neprieStaraujancius teisés aktams;

4.10. dél ligos, komandiruotés, atostogy ar kity objektyviy priezas¢iy nesant Skyriaus
vyresniojo finansininko darbe, kuris tvarko Savivaldybés valdymo ir pagrindiniy funkcijy vykdymo

programos Nr. 05 1éSy finansing apskaita, atlieka jo funkcijas.

Susipazinau

(Parasas)

(Vardas ir pavarde)

(Data)



