PATVIRTINTA

Kupiskio rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2026 m. vasario 3 d. jsakymu
Nr. ADP-43

TURTO IR VIESOSIOS TVARKOS SKYRIAUS VYRESNIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS NR. 1

ISKYRIUS
PAREIGYBE

1. Kupiskio rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos Turto ir vieSosios
tvarkos skyriaus (toliau — Skyrius) vyresnysis specialistas — darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj,
priklauso 3 pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis — B.

) _ IISKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne Zemesn] kaip aukStesnjjj i$silavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj
vidurin;j iSsilavinima, jgyta iki 1995 mety;

3.2. turéti ne mazesn¢ kaip 1 mety darbo patirtj statybos arba turto valdymo srityje;

3.3. iSmanyti ir gebéti praktiniame darbe taikyti Lietuvos Respublikos valstybés ir
savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo jstatyma, Lietuvos Respublikos jstatymus,
Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, susijusius su atliekamu darbu, Savivaldybés tarybos
sprendimus, mero potvarkius, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymus, iSmanyti teisés
aktus, reglamentuojancius vietos savivalda, viesaji administravima, vieSyjy juridiniy asmeny veikla,
akciniy bendroviy jstatyma;

3.4. mokeéti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla, valdyti, kaupti, sisteminti,
apibendrinti informacija, susijusig su pareigybés veikla, rengti apibendrinimus ir i§vadas, sklandziai
déstyti mintis rastu ir Zodziu, iSmanyti Dokumenty rengimo taisykles ir Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykles;

3.5. mokeéti dirbti kompiuteriu (MS Office programy paketu ir teisés akty paieskos
sistemomis);

3.6. turéti B kategorijos vairuotojo pazymejima.
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5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

4.1. turto valdymo ir disponavimo srityje:

4.1.1. jgyvendina jstatymais Savivaldybés nuosavybén priskirto turto perdavima valdyti
Savivaldybés jstaigoms, jmonéms ir organizacijoms; siekia, kad biity uztikrinamas Savivaldybei
nuosavybés teise priklausancio turto efektyvus valdymas ir naudojimas; rengia Savivaldybés tarybos
sprendimy, Savivaldybés mero potvarkiy, Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymy
projektus ir kontroliuoja jy igyvendinima:

4.1.1.1. dél jstatymais ir kitais teisés aktais Savivaldybés nuosavybén priskirto ilgalaikio
materialiojo turto perémimo;

4.1.1.2. d¢l nekilnojamojo turto ir kito ilgalaikio turto perdavimo ir priémimo akty
parengimo;

4.1.1.3. dél Savivaldybei nuosavybés teise priklausancio ilgalaikio materialiojo turto
perdavimo nuomos, panaudos ar valdymo patikéjimo teise tvarky tvirtinimo, inventorizavimo;

4.1.1.4. dél konkreciy objekty nuomos, panaudos ir perdavimo patikéjimo teise
fiziniams ir juridiniams asmenims;

4.1.2. rengia ir derina turto panaudos, nuomos ir kitas sutartis bei turto perdavimo ir
priémimo aktus dé¢l Savivaldybés turto valdymo, naudojimo ir disponavimo, atlieka pradinés nuomos
kainos skai¢iavima, kontroliuoja kaip laikomasi sutarciy salyguy;

4.1.3. rengia Savivaldybei nuosavybés teise priklausancio turto ataskaita;

4.1.4. renka i§ panaudos gavejy pagal panaudg perduoto nekilnojamojo turto
panaudojimo ataskaitas;

4.1.5. rengia dokumentus dél valstybés turto graZinimo Valstybés jmonei Turto bankas;

4.1.6. priima praSymus del turto nuraSymo, rengia turto apziliros, nuraSymo ir
likvidavimo aktus;

4.1.7. renka pareigoms vykdyti reikalingg informacijg 1§ Savivaldybés administracijos
padaliniy, Savivaldybés kontroliuojamy jmoniy, biudzetiniy ir vieSyjy jstaigy, nuomininky, panaudos
gavéjy, jstaigy ir institucijy, tikio subjekty, j3 sistemina ir analizuoja;

4.1.8. kiekvieng ketvirt] atnaujina informacijg apie negyvenamyjy pastaty ir statiniy
nuomg, perdavimag pagal panaudos sutartis, patikéjimo teise ir laisva plotg, pateikiant Savivaldybés
administracijos direktoriui;

4.2. pagal kuruojamas sritis ir reikalavimus tvarko archyvinius dokumentus;



4.3. dalyvauja Savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu sudaryty komisijy,
darbo grupiy darbe ir atlieka jy pavestas uzduotis, kad biity igyvendinti Sioms komisijoms ar darbo
grupéms suformuoti uzdaviniai;

4.4. atlieka techninj darba nagrinéjant pilieciy ir kity asmeny praSymus, pareiskimus,
pasiiilymus ir skundus Savivaldybés turto valdymo klausimais, rengia atsakymy projektus, kad biity
suteikta informacija pagal kompetencija;

4.5. vykdo kitus Savivaldybés administracijos direktoriaus, Skyriaus vedé¢jo ir vedéjo
pavaduotojo nenuolatinio pobudzio pavedimus, susijusius su Skyriaus atlickamomis funkcijomis ir

neprieStaraujancius Lietuvos Respublikos jstatymams ir kitiems teisé€s aktams.

Susipazinau

(vardas, pavarde)

(parasas)

(data)



