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APSKAITOS SKYRIAUS FINANSININKO
PAREIGYBES APRASYMAS NR. 2

ISKYRIUS
PAREIGYBE
1. Kupiskio rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybé) administracijos Apskaitos
skyriaus (toliau — Skyrius) finansininkas — darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj, priklauso
3 pareigybés grupei.
2. Pareigybés lygis — B.

) _ I SKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti ne zemesnj kaip aukStesnjjj (finansinj ar ekonominj) issilavinima, jgyta iki
2009 mety, ar specialyji vidurinj (finansinj ar ekonominj) iSsilavinima, igyta iki 1995 mety;

3.2. iSmanyti Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius vietos savivalda,
viesgjj administravima, apskaitg ir finansus, ES struktiiriniy fondy projekty administravima, ir gebéti
juos taikyti praktiskai;

3.3. gebeti savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla, valdyti, kaupti, sisteminti,
apibendrinti informacija, susijusig su pareigybés veikla, rengti ataskaitas, suvestines, apibendrinimus
ir iSvadas, sklandziai déstyti mintis rastu ir ZodZiu;

3.4. mokeéti dirbti kompiuteriu (MS Office programy paketu, dokumenty valdymo
sistema, finansinés apskaitos informacinémis sistemomis, teisés akty paieskos sistemomis), naudotis

kitomis informacinémis technologijomis.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS
4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:
4.1. vadovaujantis Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatymu, 8-uoju vieSojo
sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartu ,Atsargos®, patvirtintu Lietuvos
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apskaitos ir finansinés atskaitomybés 8-0jo standarto patvirtinimo* ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais finansing apskaita, tvarko trumpalaikio turto ir atsargy finansing apskaita;

4.2. atlieka sunaudoty atsargy (kanceliarijos reikmeny, tkiniy prekiy, kuro ir kt.)
paskirstyma pagal finansavimo Saltinius ir funkcing klasifikacijg bei suraso finansines pazymas;

4.3. savarankiSkai ir teisingai tvarko panaudos pagrindais gauto ir perduoto trumpalaikio
turto finansineg apskaita: pajamavimus, nura§ymus bei vertés pasikeitimo fiksavimus apskaitoje pagal
gautus dokumentus;

4.4. tvarko trumpalaikio turto, esancio nebalansinése saskaitose, apskaita;

4.5. registruoja tikines operacijas finansy valdymo ir apskaitos sistemoje FVAS;

4.6. dalyvauja inventorizuojant turtg, pagal nustatytus terminus rengia trumpalaikio turto
ir atsargy inventorizacijos aprasus, sutikrinamuosius ziniarascius;

4.7. tvarko automobiliy bei kitos tkinés technikos degaly, Sildomy patalpy kuro
apskaita;

4.8. analizuoja transporto sgnaudas, kontroliuoja nuvaziuoty kilometry rida, sudaro
reikalingus apskaitos registrus, suvestines;

4.9. tvarko atsiskaitymy su atskaitingais asmenimis apskaita;

4.10. rengia ataskaitas apie atsargy vertés pasikeitimus, kitas periodines ir metines
ataskaitas ir registrus, reikalingus finansinei ir biudzeto vykdymo atskaitomybei sudaryti, uztikrina
tkiniy operacijy teisétumg bei jforminimg pagal VieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés
atskaitomybes standartus;

4.11. teikia apskaitos duomenis, reikalingus Savivaldybés administracijos
aiSkinamiesiems raStams, pridedamiems prie biudZeto iSlaidy sgmatos vykdymo ir finansiniy
ataskaity rinkiniy, parengti, siekiant, kad laiku ir teisingai bty sudaryti finansiniy ataskaity rinkiniai;

4.12. rengia ir teikia informacija, reikalinga VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity
konsolidavimo informacinés sistemos (VSAKIS) tarpusavio operacijoms derinti;

4.13. kontroliuoja pirminiy apskaitos dokumenty uzpildymo teisinguma, reikalauja i§
atsakingy asmeny, kad dokumentuose padarytos klaidos biity iStaisytos;

4.14. vykdo tikiniy operacijy einamaja finansy kontrole, reikalauja, kad biity pateikti visi
su tikine operacija susij¢ ir tinkamai sutvarkyti dokumentai, patikrina jrasy aritmetinj teisinguma,
bendrgsias sumas, sutikrina apskaitos dokumentus su apskaitos registry jrasais ir kitais susijusiais
Jraais, reikalingais finansinéms ataskaitoms sudaryti ir finansavimo sumoms suderinti;

4.15. uztikrina, kad apskaitos informacija biity tinkama, objektyvi ir palyginama,

pateikiama laiku, i§sami ir naudinga iSorés ir vidaus vartotojams;



4.16. teikia Skyriaus vedéjui pasitilymus dél apskaitos informacinés sistemos
tobulinimo, finansinés apskaitos politikos parinkimo ir jgyvendinimo klausimais, informacija apie
atsargy likucius;

4.17. uztikrina finansinés apskaitos duomeny kaupimg ir saugojima, byly ruosima bei
perdavimg archyvui;

4.18. dalyvauja turto inventorizacijose, Savivaldybés tarybos, mero, Savivaldybés
administracijos direktoriaus sudaryty komisijy, darbo grupiy darbe;

4.19. vykdo kitus Savivaldybés administracijos direktoriaus ir Skyriaus ved¢jo
pavedimus, nenuolatinio pobiidzio uzduotis, susijusias su Skyriaus atlickamomis funkcijomis;

4.21. dél ligos, komandiruotés, atostogy ar kity objektyviy priezas¢iy nesant Skyriaus
finansininko darbe, kuris tvarko ilgalaikio materialiojo turto ir nematerialiojo turto apskaita, atliecka

jo funkcijas.




